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TEMATICA CONCURS k{805
DIRECTOR (DE SPECIALITATE) (pozitia 2)

A. TEMATICA:
1. Misiunile si functiile bibliotecilor publice. Tendinte nationale si internationale
2. Management organizational. Managementul resurselor umane in institutii publice.
Management de proiect
3. Planificarea, organizarea si evaluarea serviciilor si programelor de biblioteca.
4. Dezvoltarea, organizarea si evaluarea colectiilor de biblioteca

B. BIBLIOGRAFIE:

s BUTUC, Liviu — Compendiu de biblioteconomie. Buzau: Aldin, 2011

2. Competencies for Libraries, disponibil la:
http.//www.webjunction.org/documents/webjunction/Competencies for Libraries.html

3. EMILIAN, Radu; TIGU, Gabriela; STATE, Olimpia; TUCLEA, Claudia. Managementul
resurselor umane, disponibil la; http://www.biblioteca-digitala.ase.ro/biblioteca/carte?.asp?id=48&idb
4, ENACHE, lonel. Planificarea si organizarea serviciilor de bibliotecd, disponibil la:
http://ebooks.unibuc.ro/StiinteCOM/planif/cuprins.htm

5. ENACHE, lonel; MAFTEI, Mihaela. Marketingul in  bibliotecd, disponibil la:
http://ebooks.unibuc.roffilologie/enache-market/cuprins.htm

6. Ghid  de bune  practici in  management de  proiecte, disponibil la:
http://www.mdrap.ro/userfiles/ghid MP.pdf

7 Ghid de bune practici pentru servicii si programe dedicate adolescentilor si tinerilor adulti (14 -
25 ani), disponibil la:

http://www.biblionet.ro/upload/documents/librarie/24717/pdf/172159/Ghid%20adolescenti%20-
%20CIuj.pdf

8. Ghid de bune practici pentru servicii si programe dedicate adultilor (41 - 60 ani), disponibil la:
http://www . biblionet.ro/upload/documents/librarie/23639/pdf/164613/GL_Ghid_bune_practici. pdf
9. Ghid de bune practici pentru servicii si programe dedicate copiilor, disponibil la:

http://www.biblionet.ro/upload/documents/librarie/24720/pdf/172180/Ghid%20copii%20-
%20Brasov. pdf
10. Guidelines for a Collection Development Policy using the Conspectus Model, disponibil la

https://www.ifla.org/publications/quidelines-for-a-collection-development-policy-using-the-conspectus-
model

11, IFLA Ghid pentru servicii de bibliotecd destinate tinerilor , disponibil la:
http://www.ifla.org/files/assets/libraries-for-children-and-ya/publications/ya-guidelines2-ro.pdf

12. IFLA Ghidul serviciilor de biblioteca destinate copiilor cu vérste cuprinse intre 0 gi 3 ani, 2006 -
2007, disponibil la: http.//www.ifla.org/files/assets/ha/publications/professional-report/100-ro. pdf

13, IFLA Guidelines for Continuing Professional Development: Principles and Best Practices

disponibil la: https://www.ifla.org/publications/node/10532

14, IFLA Public Library Service Guidelines, disponibil la: http://www.ifla.org/publicationsfifla-
publications-series-147

15, IFLA Trend Report 2016 Update, disponibil la: https://trends.ifla.org/files/trends/assets/trend-
report-2016-update. pdf

16. IFLA/UNESCO Manifestul bibliotecii publice 1994, disponibil la:
http://www ifla.org/files/assets/public-libraries/publications/PL-manifesto/pl-manifesto-ro.pdf

1. Key Issues for e-Resource Collection Development: A Guide for Libraries Content’, disponibil
la: https://www.ifla.org/publications/key-issues-for-e-resource-collection-development-a-quide-for-
libraries?0g=8708

18. Legea nr. 111/1995 privind Depozitul legal de documente, republicatd, cu modificarile si
completérile ulterioare, disponibil la: http://legislatie. just.ro/Public/DetaliiDocument/6288

19. Legea nr. 182/2000 privind protejarea patrimoniului cultural national mobil, republicata, cu

modificarile si completarile ulterioare, disponibil la:
http://legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocument/24761




20, Legea nr. 334/2002 privind bibliotecile, republicatd, cu modificarile si completarile ultericare,
disponibil la: http://legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocument/36728

21. Management, Marketing and Promotion of Library Services Based on Stalistics, Analyses and
Evaluation, disponibil la;  hitps://www.degruyier.com/viewbooktoc/product/27437

22 Marmnescu, Paul, Managementul! institutiifor publice, dispenibil fa:
http:/febooks unibuc.ro/Stiinte ADM/marinescu/2. him#5

23. Pian  de Management  Biblioteca Metropolitana Bucuregt, disponibil la:
hitp://acteinterne.pmb.ro/legis/acteinterne/Atachint/Anexal 1353 _13.pdf si la

hitp:/idoc.pmb.ro/monitorul_oficial/2013/dec_2013/Dispozitia pg 1353.pdf

24, Politica de dezvoltare a colectilor 2015-2020, disponibil la: hitps//www.bibmet.rofwp-
conteni/uplcads/2016/10/BMB_POLITICA DE DEZVOLTARE A COLECTILOR 2015 20201.pdf
25, Principles on Public Access in Libraries, disponibil 1a; http://www.ifla.org/node/10781

26, Regulamentul de Organizare i Funclionare al Biblictecii Metropolitane Bucuregti aprobat prin
HCGMB nr. 383/2016, disponibil pe site-ui BMB la: hifps./iwww.bibmet ro/regulament-de-crganizare-
si-functionare/

27. Riding the Waves or Caught in the Tide? , disponibil la:  httpsi/itrends.ifia.org/insights-
document

28, Servicii si programe oferite adolescentilor si tinerilor aduli cu varsta infre 14 si 25 de ani.
studiu, disponibil la:
hitp:/iwww. biblionet.ro/upload/documents/librarie/20527/pdff142855/studiu_Cluyj_final. pdf

29, Servicii si programe pentru adulti cu varsta cuprinsa intre 41 si 60 ani: studiu, disponibii la:
htto:/Awww. biblionet.ro/upload/documents/librarie/18907/pdf13302 1/Studiu%20Servicii%20Adulti_41-
80.pdf

30. Servicii si programe pentru copii cu varsta cuprinsa intre 0 si 14 ani: studiu, disponibil la:

hitp:/Awww biblionet rofupload/documents/librarie/20417/pdf/142393/StudiuBrasoy%281%29. pdf
31. The Thinkpiece ‘Libraries, elLending, and the Future of Public Access to Digital Content’,

dispenibil la; hitps://www.ifla.org/node/7447
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TEMATICA PENTRU CONCURS
AUDITOR
GRADUL | - pozitiile 5 si 6

1. Organizarea si exercitarea activitatii de audit public intern la Biblioteca Metropolitana Bucuresti:
- cadrul legislativ;
- mod de desfasurare;
- tipuri de misiuni de audit specifice.
2. Etape in derularea misiunilor de audit.
3. Atribufiile structurii de audit intern din cadrul entitatilor publice subordonate Consiliului General al
Municipiului Bucuresti;
4. Normele aplicabile compartimentului de audit public intern si auditorilor interni;
5. Elaborarea programului de audit;
6. Colectarea informatiilor;
7. Raportul de audit public intern;
8. Misiunile si functiile bibliotecilor publice.

BIBLIOGRAFIE

Legea nr. 334/2002 privind Legea bibliotecilor, republicata, cu modificarile $i completarile ulterioare;

Legea nr. 8/1996 a drepturilor de autor si a drepturilor conexe cu toate modificarile si completarile ulterioare;
Legea nr. 135/2007 privind arhivarea documentelor in forma electronicd, cu modificarile si completarile
ulterioare;

Legea nr. 477/2004 privind Codul de conduita a personalului contractual din autoritatile si institutiile publice;
Ordonanta Guvernului nr. 119/1999 privind controlul intern/managerial si controlul financiar preventiv,
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare;

Legea nr. 53/2003 — Codul muncii, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare;

Legea administratiei publice locale nr. 215/2001, republicata, cu modificérile si completarile ulterioare;
Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale, cu modificarile si completarile ulterioare;

Legea nr. 500/2002 privind finantele publice, cu modificérile si completarile ulterioare;

Legea nr. 672/2002 privind auditul public intern, republicata, cu modificérile si completarile ulterioare;
Hotararea Guvernului nr. 235/2003 pentru aprobarea Normelor privind modul de nominalizare a membrilor
Comitetului pentru Audit Public Intern;

Hotararea Guvernului nr. 1.086/2013 pentru aprobarea Normelor generale privind exercitarea activitatii de
audit public intern;

Hotararea Guvernului nr. 1.183/2012 pentru aprobarea Normelor privind sistemul de cooperare pentru
asigurarea functiei de audit public intern;

Hotararea Guvernului nr. 1.259/2012 pentru aprobarea Normelor privind coordonarea si desfdsurarea
proceselor de atestare nationala si de pregatire profesionald continua a auditorilor interni din sectorul public
si a persoanelor fizice;

Ordinul ministrului finantelor publice nr. 252/2004 pentru aprobarea Codului privind conduita eticéd a
auditorului intern;

Legea nr. 571/2004 privind protectia personalului din autoritatile publice, institufiile publice si din alte unitai
care semnaleaza incalcari ale legii;

Legea nr. 78/2000 pentru prevenirea, descoperirea si sanctionarea faptelor de coruptie cu modificérile si
completarile ulterioare;

Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice;

Legea nr. 101/2016 privind remediile si caile de atac in materie de atribuire a contractelor de achizitie
public&, a contractelor sectoriale si a contractelor de concesiune de lucrari gi concesiune de servicii, precum
si pentru organizarea si functionarea Consiliului National de Solutionare a Contestatiilor,

Hotararea Guvernului nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind
achizitiile publice;

Hotararea Guvernului nr. 866/2016 pentru modificarea si completarea Normelor metodologice de aplicare
aprobate prin HG nr. 394/2016 si prin HG nr. 395/2016



ORDIN nr. 400 din 12 iunie 2015 pentru aprobarea Codului controluiui intern managerial at entitatilor publice
ORDIN nr. 923 din 11 iulie 2014 pentru aprobarea Normelor metodologice generale referitoare la
exercitarea controlului financiar preventiv si a Codului specific de norme profesionale pentru persoanele
care desfagoars activitatea de control financiar preventiv propriu

Plan de Management Biblioteca Metropolitana Bucuresti, disponibil la
http://acteinterne. pmb.roflegis/acteinierne/Atachint/Anexad1353_13.pdf

Regulamentul de Organizare si Functionare al Bibliotecii Metropolitane Bucuregti aprobat prin HCGMB nr.
383/2016, disponibil pe site-ul BMB la: https:/iwww. bibmet.ro/regulament-de-organizare-si-functionare/;
Regulament Intern al Bibliotecii Metropolitane Bucuresti, disponibil la https:/iwww.bibmet.ro/wp-
content/uploads/2016/10/Regulament_intern_al_BMB-19.12.2016. pdf
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TEMATICA CONCURS SEF SERVICIU FORMARE PROFESIONALA. METODOLOGIC

(pozitia 7)

A. TEMATICA:

1. Misiunile si functiile bibliotecilor publice

2. Managementul si marketingul activitdtilor de instruire

3. Dezvoltarea profesionald continua

4. Formarea profesionala pe parcursul vietii

5. Management organizational. Managementul resurselor umane in institutii publice.
Management de proiect

B. BIBLIOGRAFIE:

1.
2,

10.

11.

12.

13.

14.

18.

16.

17

18.
19.

20.

BUTUC, Liviu — Compendiu de biblioteconomie. Buzau: Aldin, 2011

Competencies for Libraries, disponibil la:
http://www.webjunction.org/documents/webjunction/Competencies _for_Libraries.html
EMILIAN, Radu; TIGU, Gabriela; STATE, Olimpia; TUCLEA, Claudia. Managementul
resurselor umane, disponibil la: http://www.biblioteca-
digitala.ase.ro/biblioteca/carte?.asp?id=48&idb

ENACHE, lonel. Planificarea si organizarea serviciilor de bibliotecad, disponibil la:
http://ebooks.unibuc.ro/StiinteCOM/planif/cuprins.htm

FENGLER J. — Burnout. Strategii pentru prevenirea epuizérii profesionale. Bucuresti: Trei,
2016

Ghid de  bune  practici in  management de  proiecte, disponibil la:
http://www.mdrap.ro/userfiles/ghid MP. pdf

IFLA Guidelines for Continuing Professional Development: Principles and Best Practices
disponibil la: https://www.ifla.org/publications/node/10532

IFLA Public Library Service Guidelines, disponibil la: http://www.ifla.org/publications/ifla-
publications-series-147

IFLA/UNESCO Manifestul bibliotecii publice 1994, disponibil la:
http://www.ifla.org/files/assets/public-libraries/publications/PL-manifesto/pl-manifesto-ro.pdf
Legea nr. 334/2002, privind bibliotecile, republicata, cu modificérile si completarile ulterioare,
disponibil la: http:/legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocument/36728

MARDAR, S.-M. — Educatia adulfilor, realitafi si perspective in formarea profesionald continua.
Bucuresti: Editura Didacticé si Pedagogica, 2010

Marinescu, Paul. Managementul institutiilor publice, disponibil la:
http://ebooks.unibuc.ro/StiinteADM/marinescu/2. htm#5

PALOS, R. S. — Educatia adultilor: baze teoretice si repere practice. lasi: Polirom, 2007

Plan de Management  Biblioteca Metropolitana Bucuresti, disponibil la:
http://acteinterne.pmb.ro/legis/acteinterne/Atachint/AnexaD1353 13.pdf Si la
http://doc.pmb.ro/monitorul_oficial/2013/dec_2013/Dispozitia_pg 1353.pdf

Principles on Public Access in Libraries, disponibil la: http://www.ifla.org/node/10781
Regulamentul de Organizare si Functionare al Bibliotecii Metropolitane Bucuresti aprobat prin
HCGMB nr. 383/2016, disponibil pe site-ul BMB la: https://www.bibmet.ro/regulament-de-
organizare-si-functionare/

SALOME, Jacques — Ghid de supravietuire in universul profesional. Bucuresti: Curtea Veche,
2015

SIMMONDS, David — Proiectarea si livrarea programelor de training. Bucuresti: Codecs, 2008
Tendinte actuale in formarea adulfilor: paradigme postmoderne in context european.
Bucuresti: Pro Universitaria, 2013

TRAISTARU, Gabriela-Loredana — Tipurile de personalitate si satisfactia profesionala. lasi:
Lumen, 2007




TEMATICA CONCURS POMPIER
(pozitia 19)

A. TEMATICA:
1. Obligatiile angajatorilor privind prevenirea incendiilor
2. Obligatiile salariatilor privind prevenirea incendiilor
3. Instruirea salariatilor privind prevenirea incendiilor
B. BIBLIOGRAFIE:
1. Legea nr. 319/2006 Cap. IV art. 22-23 privind securitatea si s&natatea in munca si Normele de aplicare a
legii aprobata prin H.G. 1425/2006.
2. Legeanr. 307/2006 privind respectarea normelor de prevenire si stingere a incendiilor.
3. Legea Protectiei civile nr. 481/2004, art. 20, privind situatiile de urgenta;
4. Legea nr 477 / 2004 privind Codul de conduitd a personalului contractual din autoritatile si institutiile
ublice.
5. pRegulamentui de Organizare si Functionare al Bibliotecii Metropolitane Bucuregti aprobat prin HCGMB nr.
383/2016, disponibil pe site-ul BMB la: https://www.bibmet.ro/requlament-de-organizare-si-functionare/
6. Regulamentul Intern al Bibliotecii ~ Metropolitane Bucuregti https://www.bibmet.ro/wp-

content/uploads/2016/10/Regulament_intern_al BMB-19.12.2016. pdf



TEMATICA CONCURS SEF SERVICIU PREZERVARE. CONSERVARE, COMUNICARE $I
VALORIZARE COLECTII SPECIALESI DE PATRIMONIU. DLL (pozitia 26)

A. TEMATICA:
1. Misiunile si functiile bibliotecilor publice
2. Biblioteci digitale - Misiune si obiective. Managementul si marketingul bibliotecilor digitale
3. Management organizational. Managementul resurselor umane in institutii publice.
Management de proiect
4. Organizarea depozitului legal local
5. Colectii speciale: dezvoltare, organizare, conservare si valorizare

B. BIBLIOGRAFIE:

1 BUTUC, Liviu — Compendiu de biblioteconomie. Buzau: Aldin, 2011

2. EMILIAN, Radu; TIGU, Gabriela; STATE, Olimpia; TUCLEA, Claudia. Managementul
resurselor umane, disponibil la: http://www.biblioteca-digitala.ase.ro/bibliotecal/carte2.asp?id=48&idb
3. ENACHE, lonel. Planificarea si organizarea serviciilor de bibliotecd, disponibil la:
http://ebooks.unibuc.ro/Stiinte COM/planif/cuprins.htm

4. Ghid  de bune practici  in  management de  proiecte, disponibil la:
http://www.mdrap.ro/userfiles/ghid MP.pdf

B, Ghid de digitizare - Pilonul Tematic "Biblioteci" - versiunea 01 / 30.10.2009 disponibil la:

http://www.bibnat.ro/dyn-
doc/Ghid%20de%20digitizare Pilonul%20tematic Biblioteci versiuneal01 25 11 2009.pdf

6. IFLA Public Library Service Guidelines, disponibil la: http://www.ifla.org/publicationsf/ifla-
publications-series-147

7. IFLA/AUNESCO  Manifesto  for  Digital  Libraries. IFLA 2010  disponibil Ila:
http://www.ifla.org/publications/iflaunesco-manifesto-for-digital-libraries

8. IFLA/UNESCO Manifestul bibliotecii publice 1994, disponibil la:
http://www.ifla.org/files/assets/public-libraries/publications/PL-manifesto/pl-manifesto-ro. pdf

9. Legea nr. 111/1995 privind Depozitul legal de documente, republicatd, cu modificarile si
completarile ulterioare, disponibil la: http://legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocument/6288

10. Legea nr. 182/2000 privind protejarea patrimoniului cultural national mobil, republicata, cu

modificarile si completarile ulterioare, disponibil la:
http://legislatie.just.ro/Public/DetaliDocument/24761

11. Legea nr. 334/2002 privind bibliotecile, republicatd, cu modificérile si completdrile ulterioare,
disponibil la: http://legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocument/36728

12. Marinescu, Paul. Managementul institutiilor publice, disponibil la:
http://ebooks.unibuc.ro/StiinteADM/marinescu/2.htm#5

13 Plan  de  Management  Biblioteca  Metropolitana  Bucuresti, disponibil  la:
http://acteinterne.pmb.ro/legis/acteinterne/Atachint/AnexaD1353 13.pdf si la
http://doc.pmb.ro/monitorul oficial/2013/dec_2013/Dispozitia_pg_1353.pdf

14, Principles on Public Access in Libraries, disponibil la: http://www.ifla.org/node/10781

15. Recomandaéri tehnice pentru programele de crearea de continut digital din domeniul culturii

(Ghid MINERVA) disponibil la: http://www.bibnat.ro/dyn-doc/biblioteca%20digitala/GHID-MINERVA-
adaptare. pdf

16. Regulamentul de Organizare si Functionare al Bibliotecii Metropolitane Bucuresti aprobat prin
HCGMB nr. 383/2016, disponibil pe site-ul BMB la: https://www.bibmet.ro/regulament-de-organizare-
si-functionare/

17, Strategia de  digitizare a  Bibliotecii  Metropolitane  Bucuregti,  disponibil la:
https://iwww.bibmet.ro/wp-content/uploads/2016/10/strategia-de-digitizare-a-BMB-13-06-2016-site. pdf
18. Guidelines for Planning the Digitization of Rare Book and Manuscript Collections, disponibil la:
https://www.ifla.org/publications/node/896870g=59




TEMATICA CONCURS SEF BIROU BIROUL PRELUCRARE DOCUMENTE DIGITALE.
METADATE (pozitia 41)

ATICA: | -] 609 ]

A.TE
1. Misiunile si functiile bibliotecilor publice | /—Z Q@g
2. Descrierea si indexarea documentelor digitale -
3. Standarde si alte instrumente de lucru specifice colectiilor digitale.
4. Management organizational. Managementul resurselor umane in institutii publice. Management de

proiect

B. BIBLIOGRAFIE:

P

10.

4.

12.

13.
14.

15.
16.

17,

BUTUC, Liviu — Compendiu de biblioteconomie. Buzau: Aldin, 2011
EMILIAN, Radu; TIGU, Gabriela; STATE, Olimpia; TUCLEA, Claudia. Managementul resurselor

umane, disponibil la: http://www.biblioteca-digitala.ase.ro/biblioteca/carte2.asp?id=48&idb

ENACHE, lonel. Planificarea §i organizarea servicilor de bibliotecd, disponibil la:
http://ebooks.unibuc.ro/Stiinte COM/planif/cuprins.htm

Ghid de bune practici ] management de proiecte, disponibil la:
http://www.mdrap.ro/userfiles/ghid_MP.pdf

Ghid de digitizare - Pilonul Tematic "Biblioteci" - versiunea 01 [/ 30.10.2009 disponibil la:
http://www.bibnat.ro/dyn-doc/Ghid%20de%20digitizare_Pilonul

%20tematic_Biblioteci_versiunea01 25_11_2009.pdf

Ghidul de indexare Lives-Ro, disponibil la : http://www.bibnat.ro/GHID-DE-INDEXARE-LIVES-RO-
s125-ro.htm

IFLA Public Library Service Guidelines, disponibil la: http://www.ifla.org/publications/ifla-publications-
series-147

IFLA/UNESCO Manifesto for Digital Libraries. IFLA 2010 disponibil la:
http://www.ifla.org/publications/iflaunesco-manifesto-for-digital-libraries

IFLA/UNESCO Manifestul bibliotecii publice 1994, disponibil la: http://www.ifla.org/files/assets/public-
libraries/publications/PL-manifesto/pl-manifesto-ro.pdf

Legea nr. 334/2002 privind bibliotecile, republicatad, cu modificérile si completarile ulterioare, disponibil
la: http://legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocument/36728
Marinescu, Paul. Managementul institutiilor publice, disponibil la:
http://ebooks.unibuc.ro/StiinteADM/marinescu/2.htm#5
Plan de Management Biblioteca Metropolitana Bucuresti, disponibil la:
http://acteinterne.pmb.ro/legis/acteinterne/Atachint/AnexaD1353_13.pdf Si la

http://doc.pmb.ro/monitorul_oficial/2013/dec_2013/Dispozitia_pg_1353.pdf

Principles on Public Access in Libraries, disponibil la: http://www.ifla.org/node/10781

Regulamentul de Organizare i Functionare al Bibliotecii Metropolitane Bucuregti aprobat prin
HCGMB nr. 383/2016, disponibil pe site-ul BMB la: https://www.bibmet.ro/regulament-de-organizare-
si-functionare/

Standardul Dublin Core, disponibil la :_http://dublincore.org/documents/2012/06/14/dces/;

Strategia de digitizare a Bibliotecii Metropolitane Bucuregti, disponibil la: https://www.bibmet.ro/wp-
content/uploads/2016/10/strategia-de-digitizare-a-BMB-13-06-2016-site. pdf

Guidelines for Planning the Digitization of Rare Book and Manuscript Collections, disponibil la:
https://iwww.ifla.org/publications/node/8968709=59




TEMATICA CONCURS SEF SERVICIU DEZVOLTAREA S| EVIDENTA COLECTIILOR
' (pozitia 47)

A. TEMATICA:
1. Misiunile si functiile bibliotecilor publice
2. Colectii ale bibliotecilor publice: constituire, evidenta, organizare si dezvoltare.
3. Management organizational. Managementul resurselor umane in institutii publice.
Management de proiect
4. E-book-uri si e-lending: principii, platforme si tendinte

B. BIBLIOGRAFIE:

1. BUTUC, Liviu — Compendiu de biblioteconomie. Buzau: Aldin, 2011
2. EMILIAN, Radu; TIGU, Gabriela; STATE, Olimpia; TUCLEA, Claudia. Managementul

resurselor umane, disponibil la: http://www.biblioteca-digitala.ase.ro/biblioteca/carte? . asp?id=48&idb

3 ENACHE, lonel. Planificarea si organizarea serviciilor de bibliotecd, disponibil la:
http://ebooks.unibuc.ro/Stiinte COM/planif/cuprins.htm

4, Ghid  de  bune  practici in  management de  proiecte, disponibil la:
http://www.mdrap.ro/userfiles/ghid_MP.pdf

5. IFLA Public Library Service Guidelines, disponibil la: http://www.ifla.org/publications/ifla-

publications-series-147
6. IFLA\UNESCO  Manifesto  for  Digital  Libraries. IFLA 2010  disponibil la:

http://www.ifla.org/publications/iflaunesco-manifesto-for-digital-libraries

T IFLA/JUNESCO Manifestul bibliotecii publice 1994, disponibil la:
http://www.ifla.org/files/assets/public-libraries/publications/PL-manifesto/pl-manifesto-ro.pdf

8. Legea nr. 334/2002 privind bibliotecile, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare,
disponibil la: http://legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocument/36728

9. Marinescu, Paul. Managementul institutiilor publice, disponibil la:
http://ebooks.unibuc.ro/StiinteADM/marinescu/2. htm#5

10. Plan de Management  Biblioteca Metropolitana Bucuresti, disponibil la:
http://acteinterne.pmb.ro/legis/acteinterne/Atachint/AnexaD1353_13.pdf Si la

http://doc.pmb.ro/monitorul_oficial/2013/dec_2013/Dispozitia_pg_1353.pdf

1. Principles on Public Access in Libraries, disponibil la: http://www.ifla.org/node/10781

12.  Regulamentul de Organizare si Functionare al Bibliotecii Metropolitane Bucuresti aprobat prin
HCGMB nr. 383/2016, disponibil pe site-ul BMB la: https://www.bibmet.ro/requlament-de-organizare-
si-functionare/

13.  Politica de dezvoltare a colectilor 2015-2020, disponibil la: https://www.bibmet.ro/wp-
content/uploads/2016/10/BMB_POLITICA DE DEZVOLTARE A COLECTILOR 2015 20201.pdf

14.  Guidelines for a Collection Development Policy using the Conspectus Model, disponibil la
https://www.ifla.org/publications/guidelines-for-a-collection-development-policy-using-the-conspectus-
model

15.  The Thinkpiece ‘Libraries, elLending, and the Future of Public Access to Digital Content’,
disponibil la: hitps://www.ifla.org/node/7447

16.  Key Issues for e-Resource Collection Development: A Guide for Libraries Content’, disponibil
la: https://www.ifla.org/publications/key-issues-for-e-resource-collection-development-a-quide-for-
libraries?0g=8708

17.  Gifts for the Collections: Guidelines for Libraries, disponibil la:

https://www.ifla.org/files/assets/hg/publications/professional-report/112. pdf
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Serviciul Dezvoltarea si evidenta colectiilor
Bibliotecar (S) gr. |, poz. 50, 51
Bibliotecar (S) gr. I, poz. 55

Tematica

Misiunile si functiile bibliotecilor publice;

Dezvoltare a colectiilor Tn bibliotecile publice;

Functiile si atributiile Serviciului Dezvoltarea si Evidenta Colectiilor;

Regasirea informatiei in mediul virtual;

Bibliografia

. Legea Bibliotecii nr. 334/2002, republicata si actualizatd

Regulamentul de Organizare si Functionare al Bibliotecii Metropolitane Bucuresti aprobat prin HCGMB
nr. 383/2016, disponibil pe site-ul BMB la:  https:/www.bibmet.ro/regulament-de-organizare-si-
functionare/ sau la Biroul Metodologic, in fascicol listat si legat)

. IFLA/UNESCO Manifestul bibliotecilor publice 1994, disponibil la http://www.ifla.org/files/assets/public-

libraries/publications/PL-manifesto/pl-manifesto-ro.pdf

IFLA Public Library Service Guidelines, disponibil la http://www.ifla.org/publications/ifla-publications-
series-147

Regulamentul intern al Bibliotecii Metropolitane Bucuresti, disponibil la http:/bibmet.ro/wp-
content/uploads/2016/10/Regulament_intern_al BMB-19.12.2016.pdf

Guidelines for a Collection Development Policy using the Conspectus Model, disponibil la
https://www.ifla.org/publications/guidelines-for-a-collection-development-policy-using-the-conspectus-
model

Plan de Management Biblioteca Metropolitana Bucuresti, disponibil la
http://acteinterne.pmb.ro/legis/acteinterne/AtachInt/AnexaD 1353 _13.pdf

Politica de dezvoltare a colectiilor 2015-2020 (disponibild la  https:/www.bibmet.ro/wp-
content/uploads/2016/10/BMB_POLITICA DE DEZVOLTARE A COLECTILOR 2015 20201.pdf)




DEZVOLTARE S| COORDONARE DE PROGRAME $I PROIECTE (pozitia 58)

A. TEMATICA:

1. Misiunile si functiile bibliotecilor publice

2. Marketing cultural. Marketing in biblioteca

3. Management organizational. Managementul resurselor umane in institutii publice
4. Management de proiect. Managementul voluntarilor

B. BIBLIOGRAFIE:

1
2

3.

10.
11
12.
13.
14.

15.

16.
17.

18.

19.

20.

EMILIAN, Radu; TIGU, Gabriela, STATE, Olimpia; TUCLEA, Claudia. Managementul resurselor
umane, disponibil la: http://www.biblioteca-digitala.ase.ro/biblioteca/carte2.asp?id=48&idb
ENACHE, lonel. Planificarea si organizarea serviciilor de bibliotecd, disponibil la:
http://ebooks.unibuc.ro/Stiinte COM/planif/cuprins.htm

ENACHE, lonel; MAFTEI, Mihaela. Marketingul  in  biblioteca, disponibil  la:
http://ebooks.unibuc.roffilologie/enache-market/cuprins.htm

Ghid de bune practici in management de projecte, disponibil la:
http://www.mdrap.ro/userfiles/ghid MP.pdf

Ghid de bune practici pentru servicii si programe dedicate adolescentilor si tinerilor adulti (14 - 25
ani), disponibil la:
http://www.biblionet.ro/upload/documents/librarie/24717/pdf/172159/Ghid%20adolescenti%20-
%20C|uj.pdf

Ghid de bune practici pentru servicii si programe dedicate adultilor (41 - 60 ani), disponibil |a:
http://www.biblionet.ro/upload/documents/librarie/23639/pdf/164613/GL_Ghid bune practici.pdf
Ghid de bune practici pentru servicii si programe dedicate copiilor, disponibil la:
http://www.biblionet.ro/upload/documents/librarie/24720/pdf/172180/Ghid%20copii%20-

%20Brasov. pdf
IFLA Ghid pentru servicii de bibliotecd destinate tinerilor , disponibil la:

http://www.ifla.org/files/assets/libraries-for-children-and-ya/publications/ya-guidelines2-ro. pdf
IFLA Ghidul serviciilor de bibliotecad destinate copiilor cu varste cuprinse intre 0 gi 3 ani, 2006 -
2007, disponibil la: http://www.ifla.org/files/assets/hg/publications/professional-report/100-ro. pdf
IFLA Public Library Service Guidelines, disponibil la: http://www.ifla.org/publications/ifla-
publications-series-147
IFLA/UNESCO Manifestul bibliotecii publice 1994, disponibil la:
http://www.ifla.org/files/assets/public-libraries/publications/PL-manifesto/pl-manifesto-ro. pdf
Legea 78/2014 privind reglementarea activitdtii de voluntariat in Romania disponibil la
http://legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocumentAfis/159292
Legea nr. 334/2002, privind bibliotecile, republicatd, cu modificérile si completarile ulterioare,
disponibil la: http://legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocument/36728

Marinescu, Paul. Managementul institutiilor publice, disponibil la:
http://ebooks.unibuc.ro/StiinteADM/marinescu/2.htm#5

Plan de Management Biblioteca Metropolitana Bucuresti, disponibil la:
http://acteinterne.pmb.ro/legis/acteinterne/Atachint/AnexaD1353_13.pdf Si la

http://doc.pmb.ro/monitorul_oficial/2013/dec_2013/Dispozitia_pg_1353.pdf

Principles on Public Access in Libraries, disponibil la: http://www.ifla.org/node/10781
Regulamentul de Organizare si Functionare al Bibliotecii Metropolitane Bucuregti aprobat prin
HCGMB nr. 383/2016, disponibil pe site-ul BMB la: https://www.bibmet.ro/requlament-de-
organizare-si-functionare/

Servicii si programe oferite adolescentilor si tinerilor adulti cu varsta intre 14 si 25 de ani: studiu,
disponibil la:
http://www.biblionet.ro/upload/documents/librarie/20527/pdf/142855/studiu_Cluj_final.pdf

Servicii si programe pentru adulti cu varsta cuprinsa intre 41 si 60 ani: studiu, disponibil la:
http://www.biblionet.ro/upload/documents/librarie/18907/pdf/13302 1/Studiu%20Servicii%20Adulti
41-60.pdf

Servicii si programe pentru copii cu varsta cuprinsa intre 0 si 14 ani. studiu, disponibil la:
http://www.biblionet.ro/upload/documents/librarie/20417/pdf/142393/StudiuBrasov%281%29. pdf
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BIBLIOTECAR STUDII SUPERIOARE GR. IA, pozitia
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A. TEMATICA DE CONCURS:

1. Misiunile si functiile bibliotecilor publice.

2. Relatiile cu publicul. Comunicarea colectiilor.

3. Regasirea eficienta a informatiei in mediul traditional si virtual.
4. Furnizarea serviciilor de referinte in mediul traditional si virtual.
5
6
7

Marketing cultural. Marketing n biblioteca.
Managementul proiectelor
Managementul voluntarilor

B. BIBLIOGRAFIE:

Legea nr. 334/2002, privind bibliotecile, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare,
disponibil la: http://legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocument/36728

IFLA/UNESCO Manifestul bibliotecii publice 1994, disponibil la:
http://www.ifla.org/files/assets/public-libraries/publications/PL-manifesto/pl-manifesto-ro. pdf
IFLA Public Library Service Guidelines, disponibil la: http://www.ifla.org/publications/ifla-
publications-series-147

Principles on Public Access in Libraries, disponibil la: http://www.ifla.org/node/10781

IFLA Manifestul Bibliotecilor Multiculturale 2008 : Biblioteca multiculturala -O poarta spre o
societate culturala diversificaté in dialog, disponibil la:
http://www ifla.org/files/assets/library-services-to-multicultural-
populations/publications/multicultural library manifesto-ro.pdf

IFLA Ghidul serviciilor de biblioteca destinate copiilor cu varste cuprinse intre 0 si 3 ani, 2006
-2007, disponibil la:
http://www.ifla.org/files/assets/hg/publications/professional-report/100-ro. pdf

IFLA Ghid pentru servicii de bibliotecéd destinate tinerilor , disponibil la:

http://www.ifla.org/files/assets/libraries-for-children-and-ya/publications/ya-guidelines2-ro. pdf
Plan de Management Biblioteca Metropolitana Bucuresti, disponibil la:
http://acteinterne.pmb.ro/legis/acteinterne/Atachint/AnexaD1353 13.pdf sila

http://doc.pmb.ro/monitorul_oficial/2013/dec_2013/Dispozitia_pg 1353.pdf
Regulamentul de Organizare si Functionare al Bibliotecii Metropolitane Bucuregti aprobat prin

HCGMB nr. 383/2016, disponibil pe site-ul BMB la: https://www.bibmet.ro/regulament-de-
organizare-si-functionare/;

Ghid de bune practici pentru servicii si programe dedicate copiilor, disponibil la:
http://www.biblionet.ro/upload/documents/librarie/24720/pdf/172180/Ghid%20copii%20-

%20Brasov. pdf
Servicii si programe pentru copii cu varsta cuprinsa intre 0 si 14 ani: studiu, disponibil

la:
http://www.biblionet.ro/upload/documents/librarie/20417/pdf/142393/StudiuBrasov%281%29.p

df

" Ghid de bune practici pentru servicii si programe dedicate adolescentilor si tinerilor adulti (14

- 25 ani), disponibil la:
http://www.biblionet.ro/upload/documents/librarie/24717/pdf/172159/Ghid%20adolescenti%20
-%20C|uj.pdf

Servicii si programe oferite adolescentilor si tinerilor adulti cu varsta intre 14 si 25 de ani:
studiu, disponibil la:




http://www. biblionet ro/upload/documents/librarie/20627/pdf/142855/studiu_Cluj_final pdf

14. Ghid de bune practici pentru servicii si programe dedicate adultilor (41 - 60 ani), disponibil ia:
http:/iwww. biblionet. ro/uploadidocuments/librarie/23639/pdf/164613/GL_Ghid bune practici.p
df

15. Servicii si programe pentru adulfi cu varsta cuprinsa intre 41 si 60 ani: studiu, disponibil la:
http:/fwww_biblionet. rofuplcadidocuments/librarie/18907/pdf/ 13302 1/Studiu%20Servicii%20Ad
ulti 41-60.pdf

16. BUTUC, Liviu - Compendiu de biblicteconomie. - Buzau: Aldin, 2011, pag. 182-200; pag.
267-298; pag, 364-372; pag. 401-427.

17. Legea 78/2014 privind reglementarea activitdtii de voluntariat in Romania disponibil la
hitp:/iwww . dreptoniine.ro/legisiatie/legea 78 2014 reglementare_activitate voluntariat.php
18. Legea nr. 175/2016 pentru modificarea art. 15 din L.egea nr. 78/2014 privind reglementarea

activitatii de voluntariat Tn Romania disponibil la  htip://www.legex.ro/Legea-175-2016-

149451 aspx




20l 7.0
TEMATICA CONCURS
SEF SERVICIU COMUNICAREA COLECTIILOR. RELATII CU PUBLICUL (pozitia 66)
: SEF BIROU FILIALE SUD (pozitia 74)
SEF BIROU FILIALE EST (pozitia 108)
SEF BIROU FILIALE VEST (pozitia 127)

A. TEMATICA:

1. Misiunile si functiile bibliotecilor publice

2. Management organizational. Managementul resurselor umane in institutii publice.
Management de proiect

3. Analiza nevoilor si designul de programe si proiecte culturale, educationale si de
socializare

4. Regasirea eficienta a informatiei in mediul traditional si virtual.

5. Relatiile cu publicul: atragerea si fidelizarea utilizatorilor

6. Colectiile de biblioteca: dezvoltarea, organizarea si promovarea eficace a colectiilor

B. BIBLIOGRAFIE:

1 BUTUC, Liviu — Compendiu de biblioteconomie. Buzau: Aldin, 2011

2. EMILIAN, Radu; TIGU, Gabriela; STATE, Olimpia; TUCLEA, Claudia. Managementul
resurselor umane, disponibil la: http://www.biblioteca-digitala.ase.ro/biblioteca/carte?.asp?id=48&idb
3. ENACHE, lonel. Planificarea si organizarea servicilor de bibliotecd, disponibil la:
http://ebooks.unibuc.ro/Stiinte COM/planif/cuprins.htm

4. ENACHE, lonel; MAFTEIl, Mihaela. Marketingul in  bibliotecd, disponibil la:
http://ebooks.unibuc.roffilologie/enache-market/cuprins.htm

5. Ghid de  bune  practici in  management de  proiecte, disponibil la:
http://www.mdrap.ro/userfiles/ghid MP.pdf

6. Ghid de bune practici pentru servicii si programe dedicate adolescentilor si tinerilor adulti (14 -
25 ani), disponibil la:

http://www.biblionet.ro/upload/documents/librarie/24717/pdf/172159/Ghid%20adolescenti%20-
%20CIuj.pdf

7 Ghid de bune practici pentru servicii si programe dedicate adultilor (41 - 60 ani), disponibil la:
http://www.biblionet.ro/upload/documents/librarie/23639/pdf/164613/GL_Ghid _bune_practici.pdf
8. Ghid de bune practici pentru servicii si programe dedicate copiilor, disponibil la:

http://www.biblionet.ro/upload/documents/librarie/24720/pdf/172180/Ghid%20copii%20-
%20Brasov.pdf

9. IFLA Ghid pentru  servicii de bibliotecd destinate tinerilor , disponibil la:
http://www.ifla.org/files/assets/libraries-for-children-and-ya/publications/ya-guidelines2-ro.pdf
10. IFLA Ghidul serviciilor de biblioteca destinate copiilor cu vérste cuprinse intre 0 gi 3 ani, 2006 -

2007, disponibil la: http://www.ifla.org/files/assets/hg/publications/professional-report/100-ro. pdf
1. IFLA Public Library Service Guidelines, disponibil la: http://www.ifla.org/publications/ifla-
publications-series-147

12. IFLA/JUNESCO Manifestul bibliotecii publice 1994, disponibil la:
http://www.ifla.org/files/assets/public-libraries/publications/PL-manifesto/pl-manifesto-ro. pdf
13, IFLA/UNESCO Manifestul bibliotecii publice 1994, disponibil la:

http://www.ifla.org/files/assets/public-libraries/publications/PL-manifesto/pl-manifesto-ro. pdf
14. Legea 78/2014 privind reglementarea activitétii de voluntariat in Romania disponibil la

http://legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocumentAfis/159292

15. Legea nr. 334/2002 privind bibliotecile, republicatd, cu modificarile si completérile ulterioare,
disponibil la: http://legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocument/36728

16. Marinescu, Paul. Managementul institutiilor publice, disponibil la:
http://ebooks.unibuc.ro/StiinteADM/marinescu/2. htm#5

1, Plan ~ de  Management  Biblioteca  Metropolitana  Bucuresti, disponibil  la:
http://acteinterne.pmb.ro/legis/acteinterne/Atachint/AnexaD1353 13.pdf si la

http://doc.pmb.ro/monitorul _oficial/2013/dec_2013/Dispozitia_pg 1353.pdf
18. Principles on Public Access in Libraries, disponibil la: http://www.ifla.org/node/10781




18, Regulamentul de Organizare si Functionare al Bibliotecii Metropolitane Bucuregti aprobat prin
HCGMB nr. 383/2018, dispenibil pe site-ul BMB la:  https:/iwww bibmet.ro/requiament-de-organizare-

si-functionare/

20. Servicii si programe oferite adolescentilor si tinerilor adulti cu varsta intre 14 si 25 de ani.
studiu, disponibil la:
http://www . biblionet.ro/upicad/documents/librarie/20527/pdf/142855/studiu_Clui final pdf

21. Servicii si programe pentru adulti cu varsta cuprinsa intre 41 si 60 ani: studiu, disponibil la:
http: #www. biblionet. rofupload/documenis/ibrarie/18807/pdf 13302 1/Studiu%20Servicii%20Aduiti_41-
80.pdf

22. Servicii si programe pentru copii cu varsta cuptinsa intre 0 si 14 ani. studiu, disponibil la:

http:/www . biblionet ro/upload/documents/iibrarie/2 041 7/odf/142383/StudiuBrasov%281%29.pdf




‘%\O#*bl .

TEMATICA

Misiunile si functiile bibliotecilor publice.

Relatiile cu publicul. Comunicarea colectiilor.

Regasirea eficienta a informatiei Tn mediul traditional si virtual.
Marketing cultural. Marketing in biblioteca.

Diversificarea serviciilor oferite comunitatii in biblioteca publica.

RO

BIBLIOGRAFIE
1. Legea nr. 334/2002, privind bibliotecile, republicata, cu modificérile si completarile
ulterioare
2. IFLA/JUNESCO Manifestul bibliotecii publice 1994, disponibil la:
hitp://www.ifla.org/files/assets/public-libraries/publications/PL-manifesto/pl-manifesto-ro. pdf
3. IFLA Public Library Service Guidelines, disponibil |a:
http://www.ifla.org/publications/ifla-publications-series-147
4. Principles on Public Access in Libraries, disponibil la:
http:/fwww.ifla.org/node/10781
5. IFLA Manifestul Bibliotecilor Multiculturale 2008 : Biblioteca multiculturala -O poarta spre o
societate culturald diversificata in dialog, disponibil la:
http://www.ifla.org/files/assets/library-services-to-multicultural-
populations/publications/multicultural library _manifesto-ro.pdf
6. IFLA Ghidul serviciilor de biblioteca destinate copiilor cu varste cuprinse intre 0 si 3 ani,
2006 -2007, disponibil la:
http://www.ifla.org/files/assets/hg/publications/professional-report/100-ro.pdf
7. IFLA Ghid pentru servicii de biblioteca destinate tinerilor , disponibil la:
http://www. ifla.ora/files/assets/libraries-for-children-and-ya/publications/ya-quidelines2-ro.pdf
8. Plan de Management Biblioteca Metropolitana Bucuresti, disponibil la
http://acteinterne.pmb.ro/legis/acteinterne/Atachint/AnexaD1353 13.pdf.
http://doc.pmb.ro/monitorul_oficial/2013/dec 2013/Dispozitia_pg_1353.pdf
9. Regulamentul de Organizare si Functionare al Bibliotecii Metropolitane Bucuresti aprobat
prin HCGMB nr. 383/24.11.2016, disponibil pe site-ul Bibliotecii Metropolitane Bucuresti la
adresa:
https://www.bibmet.ro/regulament-de-organizare-si-functionare/
10. Regulamentul intern al Bibliotecii Metropolitane Bucuresti, disponibil pe site-ul Bibliotecii
Metropolitane Bucuresti la adresa:
hitps://www.bibmet.rofwp-content/uploads/2016/10/Regulament_intern_al BMB-18.12.2016.pdf
11. Ghid de bune practici pentru servicii si programe dedicate copiilor, disponibil la:
hitp://www.biblionet.ro/upload/documents/librarie/24720/pdf/172180/Ghid%20copii%20-%20Brasov. pd
f

12. Servicii si programe pentru copii cu varsta cuprinsa intre 0 si 14 ani: studiu, disponibil la:
http://www. biblionet.ro/upload/documents/librarie/20417/pdf/142393/StudiuBrasov%281%29. pdf
13. Ghid de bune practici pentru servicii si programe dedicate adolescentilor si tinerilor adulti
(14 - 25 ani), disponibil la:
http://www.biblionet.rofupload/documents/librarie/24717/pdf/172159/Ghid%20adolescenti%20-%20Clu
Lpdf

14. Servicii si programe oferite adolescentilor si tinerilor adulti cu varsta intre 14 si 25 de ani.
studiu, disponibil la:
hitp://Awww.biblionet.ro/upload/documents/librarie/20527/pdf/142855/studiu_Cluj_final.pdf
15. Ghid de bune practici pentru servicii si programe dedicate adultilor (41 - 60 ani), disponibil
la:
http://www. biblionet.ro/upload/documents/librarie/23639/pdf/164613/GL_Ghid bune practici. pdf




16, Servicii si programe pentru aduiti cu varsta cuprinsa intre 41 si 60 ani: studiu, disponibil fa:
Nt Awww. biblionet rofuploadidocuments/ipraried 18807/pdf1 3302 1/3tudiu%208 ervicii%20Adulti_41-
60.pdf :

17. BUTUC, Liviu - Compendiu de bibliotecanomie. - Buzdu: Aldin, 2011,

18. MANGUEL, Alberto - /storia lecturii. - Bucuresti: Nemira, 2011.




TEMATICA CONCURS MUNCITOR CALIFICAT TR.I
SERVICIUL ADMINISTRATIV. TEHNIC. GESTIUNE IMOBILIARA (pozitia 155)

A. TEMATICA:

1.
2,
3.
4.

Structura organizatorica a Bibliotecii Metropolitane Bucuresti.
Unelte utilizate la lucrarile mecanice

Echipament de protectia muncii la lucrarile mecanic

Reguli de baza pentru lucrul la inaltime.

B. BIBLIOGRAFIE:

1.

o 1)

o

Legea nr. 319/2006 Cap. IV art. 22-23 privind securitatea si sanatatea in munca si Normele de aplicare a
legii aprobata prin H.G. 1425/2006.

Legea nr. 307/20086 privind respectarea normelor de prevenire si stingere a incendiilor.

Legea Protectiei civile nr. 481/2004, art. 20, privind situatiile de urgenta;

Legea nr 477 / 2004 privind Codul de conduitd a personalului contractual din autoritatile si institutiile

publice.

Regulamentul de Organizare si Functionare al Bibliotecii Metropolitane Bucuresti aprobat prin HCGMB nr.
383/20186, disponibil pe site-ul BMB la: https://www.bibmet.ro/requlament-de-organizare-si-functionare/
Regulamentul Intern al Bibliotecii Metropolitane Bucuregti https://www.bibmet.ro/wp-
content/uploads/2016/10/Regulament_intern_al BMB-19.12.2016.pdf
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CONTABIL (M) TR. 1A, poz. 173

TEMATICA

Contabilitatea institutiilor publice. Principii de bazd ale contapilitétii, particularitéti privind
organizarea contabilitafii la institutiile publice, reglementari contabile specifice activitatii de
gestiune a mijloacelor fixe si a obiectelor de inventar.

Inventarierea patrimoniului. Cadrul legal, inregistrarea, scoaterea din functiune, valorificarea,
declasarea si casarea bunurilor de natura mijloacelor fixe si a obiectelor de inventar.
Amortizarea mijloacelor fixe. Regimuri de amortizare la institutiile publice.

Evidenta mijloacelor fixe si a obiectelor de inventar si documentele de evidenta a mijloacelor
fixe si a obiectelor de inventar.

Finantarea institutiilor publice. Cadru general, principiile si procedurile privind formarea,
administrarea, angajarea si utilizarea fondurilor publice. Particularitati ale finantarii institutiilor
publice de cultura.

Bugetul de venituri si cheltuieli si executia bugetara la institutiile publice de culturd. Principiile
de bazi ale elaborarii si executiei bugetului, etapele elaborarii, mecanismul aprobarii bugetului
n institutiile publice finanfate din bugetul local, executia bugetara. Clasificatia bugetara.
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