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Aprobat,

Manager (Director general),

Anca Cristina Râpeanu
CAIET DE SARCINI 
Achizitie de publicatii de biblioteca pentru Biblioteca Metropolitana Bucuresti, sediul central si filiale
1. DENUMIREA AUTORITATII CONTRACTANTE

BIBLIOTECA METROPOLITANA  - BUCURESTI
Adresa:
str. Tache Ionescu nr.4, sector 1, Bucuresti

Telefon:
021.316.83.00 (04,06)

Cod fiscal:
4505405

Cont IBAN RO66 TREZ 24A6 7030 2201 100X la Trezoreria sect. 1.
2. SURSA FONDURILOR.
Finantarea achizitiei se face din bugetul Bibliotecii Metropolitane Bucuresti.
3. OBIECTUL ACHIZITIEI

 Achizitie publica produse - Achizitie de publicatii de biblioteca pentru Biblioteca Metropolitana Bucuresti, sediul central si filiale - carte si non-carte (filme - DVD sau Blue Ray, muzica - CD, didactice - CD, CD-ROM sau DVD-ROM, audiobook-uri - CD, jocuri de masa, jocuri video).
4. DATE TEHNICE:
Cerintele impuse vor fi considerate obligatorii si sunt minimale, asa cum sunt ele descrise in prezentul caiet de sarcini si anexe:
- Anexa 1 Carti - reprezinta lista de documente de inclus in oferta, cu numar maxim de exemplare - cuprinde completari de serii, inlocuire exemplare deteriorate,  cerinte ale bibliotecarilor si utilizatorilor;
- Anexa 2 Non-Carti - reprezinta lista de documente de inclus in oferta, cu numar maxim de exemplare - cuprinde completari de serii, inlocuire exemplare deteriorate,  cerinte ale bibliotecarilor si utilizatorilor;
- Anexa 3 Prezentarea domeniilor- reprezinta domeniile conform planului anual de dezvoltare a colecţiilor al Bibliotecii Metropolitane Bucuresti, http://www.bibmet.ro/
- Anexa 4 Politica de dezvoltare a colectiilor reprezinta principiile de dezvoltare a colectiilor la nivelul Bibliotecii Metropolitane Bucuresti. Politica de Dezvoltare a Colectiilor Bibliotecii Metropolitane Bucuresti are ca scop constituirea coerentă si organizarea obiectivă a colectiilor, http://www.bibmet.ro/ 
5. MOD DE PREZENTARE A OFERTEI TEHNICE LOT 1:
A. - Oferta tehnica Lot 1 Partea 1 

- prezinta oferta pentru  carte;

- cuprinde titlurile conform Anexei 1 la  Caietul de sarcini;

- mod de prezentare: tabelul va contine obligatoriu urmatoarele coloane:



- Nr. Crt. (numar curent)

- Titlu 



- Autor  
- Editura

- An (anul de aparitie)
- Domeniu (conform Anexei 3 la caietul de sarcini)

- Limba (limba in care este scrisa cartea; pentru  cartile bilingve se va trece limba romana)



- Ex. (numar de exemplare)

Format tabel:

	Nr. Crt.
	Titlu
	Autor
	Editura
	An
	Domeniu
	Limba
	Ex.


B. - Oferta tehnica Lot 1 Partea 2 

- prezinta oferta pentru  carte;

- cuprinde titlurile propuse de ofertant;


- mod de prezentare: tabelul va contine obligatoriu urmatoarele coloane:



- Nr. Crt. (numar curent)

- Titlu 



- Autor  

- Editura

- An (anul de aparitie)

- Domeniu (conform Anexei 3 la caietul de sarcini)

- Limba (limba in care este scrisa cartea; pentru  cartile bilingve se va trece limba romana)



- Ex. (numar de exemplare)

Format tabel:

	Nr. Crt.
	Titlu
	Autor
	Editura
	An
	Domeniu
	Limba
	Ex.


C. - Oferta tehnica Lot 1 Partea 3
- prezinta recapitularea Ofertei tehnice Lot 1 Partea 1 si Lot 1 Partea 2 
a. - mod de prezentare: - tabelul va contine obligatoriu urmatoarele coloane pentru tabel 1:

- Nr. Crt. (numar curent)

- Domeniu (conform tabel 1)
- Exemplare

- subsolul tabelului va contine obligatoriu urmatoarele informatii:
- Total exemplare

Format tabel 1:

	Nr. crt.
	Domeniu
	Exemplare

	1. 
	fictiune: romane
	

	2. 
	fictiune: jurnale de calatorie, memorii, biografii
	

	3. 
	fictiune: poezie
	

	4. 
	fictiune: nuvele, povesti, povestiri, teatru, eseuri, critica literara
	

	5. 
	non-fictiune: arta, arhitectura, arta teatrala, arte plastice, sport, muzica, dans
	

	6. 
	non-fictiune: business, economie, marketing, comunicare, mass-media
	

	7. 
	non-fictiune: dezvoltare personala, psihologie, parenting
	

	8. 
	non-fictiune: filozofie, religie, teologie, viata spirituala, mitologie, folclor
	

	9. 
	non-fictiune: geografie si turism
	

	10. 
	non-fictiune: hobby (timp liber, activitati recreative), lifestyle (ingrijire corporala, sanatate, fitness)
	

	11. 
	non-fictiune: istorie, politica, diplomatie, relatii diplomatice, partide politice, sociologie
	

	12. 
	non-fictiune: ligvistica (dictionare)
	

	13. 
	non-fictiune: stiinte exacte, stiinte naturale, tehnica, informatica
	

	14. 
	carte pentru copii: literatura
	

	15. 
	carte pentru copii: carte educativa 
	

	16. 
	carte pentru copii: carte cu sunet, carte jucarie, carte puzzle, carte de colorat, carte cu abtipild
	

	17. 
	bibliografie scolara: limba si literatura romana si straina
	

	18. 
	bibliografie scolara: stiinte
	

	Total exemplare:
	


b. - mod de prezentare: - tabelul va contine obligatoriu urmatoarele coloane pentru tabel 2:

- Nr. Crt. (numar curent)

- Categoria (conform tabel 2)

- Exemplare

Format tabel 2:

	Nr. crt.
	Categorie
	Exemplare

	1. 
	total numar exemplare din Oferta tehnica Lot 1 Partea 1
	

	2. 
	total numar exemplare din Oferta tehnica Lot 1 Partea 2
	

	3. 
	numar exemplare  din Oferta tehnica Lot 1 Partea 2 cu an de aparitie 2016 si 2017 inclusiv
	

	4. 
	numar exemplare scrise in limba romana  din Oferta tehnica Lot 1 Partea 1 si Lot 1 Partea 2
	

	5. 
	numar edituri  din Oferta tehnica Lot 1 Parte 1 si Lot 1 Partea 2
	


6. MOD DE PREZENTARE A OFERTEI TEHNICE LOT 2:
A. - Oferta tehnica Lot 2 Partea 1
- prezinta oferta pentru non-carte; 
- cuprinde titlurile conform Anexei 2 la  Caietul de sarcini;

- mod de prezentare: tabelul va contine obligatoriu urmatoarele coloane:



- Nr. Crt. (numar curent)

- Titlu 



- Regizor/Artist/Interpret/Autor
- Producator
- An (anul de aparitie)

- Domeniu (conform Anexei 3 la caietul de sarcini)



- Ex. (numar de exemplare)

Format tabel:

	Nr. Crt.
	Titlu
	Regizor/Artist/Interpret/Autor
	Producator
	An
	Domeniu
	Ex.


B. - Oferta tehnica Lot 2 Partea 2
- prezinta oferta pentru non-carte; 
- cuprinde titlurile propuse de ofertant;


- mod de prezentare: tabelul va contine obligatoriu urmatoarele coloane:



- Nr. Crt. (numar curent)

- Titlu 



- Regizor/Artist/Interpret/Autor
- Producator
- An (anul de aparitie)

- Domeniu (conform Anexei 3 la caietul de sarcini)



- Ex. (numar de exemplare)

Format tabel:

	Nr. Crt.
	Titlu
	Regizor/Artist/Interpret/Autor
	Producator
	An
	Domeniu
	Ex.


C. - Oferta tehnica Lot 2 Partea 3
- prezinta recapitularea Ofertei tehnice Lot 2 Partea 1;
a. - mod de prezentare: - tabelul va contine obligatoriu urmatoarele coloane pentru tabel 1:

- Nr. Crt. (numar curent)

- Domeniu (conform tabel 1)

- Exemplare


         


- subsolul tabelului va contine obligatoriu urmatoarele informatii:

- Total exemplare

Format tabel 1:

	Nr. crt.
	Domeniu
	Exemplare

	1. 
	film: animatie
	

	2. 
	film: documentar
	

	3. 
	alte filme
	

	4. 
	muzica: reggae, muzica pentru dansuri de salon si de societate
	

	5. 
	muzica: folk
	

	6. 
	muzica: rock si pop-rock
	

	7. 
	muzica: pop si pop-dance
	

	8. 
	muzica: jazz, blues
	

	9. 
	muzica: R&B si Hip-Hop
	

	10. 
	muzica: clasica
	

	11. 
	audiobook-uri
	

	12. 
	jocuri de masa
	

	13. 
	jocuri video
	

	Total exemplare:
	


b. - mod de prezentare: - tabelul va contine obligatoriu urmatoarele coloane pentru tabel 2:

- Nr. Crt. (numar curent)

- Categoria (conform tabel 2)

- Exemplare

Format tabel 2:

	Nr. crt.
	Categorie
	Exemplare

	1. 
	total numar exemplare din Oferta tehnica Lot 2 Partea 1
	

	2. 
	total numar exemplare din Oferta tehnica Lot 2 Partea 2
	

	3. 
	numar exemplare  din Oferta tehnica Lot 2 Partea 1 cu an de aparitie 2016 si 2017 inclusiv
	

	4. 
	numar edituri/producatori  din Oferta tehnica Lot 2 Partea 1
	


7. CRITERII DE ELIGIBILITATE LOT 1:

- totalul exemplarelor din Oferta tehnica Lot 1 Partea 1 si Lot 1 Partea 2: 
· sa fie minim 18,107 de exemplare; 
· sa respecte valorile pe domenii conform Anexei 3 la caietul de sarcini;
- pentru Oferta tehnica Lot 1 Partea 1:  
· sa fie minim 50% din exemplarele din anexa 1 la caietul de sarcini; 
- pentru Oferta tehnica Lot 1 Partea 2:  
· la titlurile pe volume sau serii oferta se va face integral si egal, ca numar de exemplare, pentru toate volumele ce constituie un set sau o serie;
· Exemplu: 
Seria Războaiele lumii pământene: vol. 1 Secta asasinilor 20 de exemplare 

Seria Războaiele lumii pământene: vol. 2 Cele două războinice 20 de exemplare

sau 

1Q84: vol. 1 - 7 exemplare
· 1Q84: vol. 2 - 7 exemplare

· 1Q84: vol. 3 - 7 exemplare

· nu sunt acceptate: lucrari de licenta, master sau doctorat, manuale, caiete speciale,  jurnale care includ spatii de completare (exemple: albumul bebelusului, jurnale pentru copii si adolescenti);
· titlurile propuse de ofertant incluse in Oferta tehnica Lot 1 Partea 2 vor fi diferite fata de titlurile incluse in Oferta tehnica Lot 1 Partea 1;
· insumate minim 70% din titluri sa fie aparute in perioada 2016-2017;
· cel mai vechi an de apartitie al documentelor sa fie 2014, inclusiv;

· pentru fiecare titlu din domeniul fictiune oferta sa fie pentru un numar de maxim 20 de exemplare;
· pentru fiecare titlu din domeniul carte pentru copii oferta sa fie pentru un numar de maxim 10  exemplare;
· pentru fiecare titlu din domeniile non-fictiune si bibliografie scolara oferta sa fie pentru un numar de maxim 7 exemplare;
- pentru Oferta tehnica Lot 1 Partea 1 si Lot 1 Partea 2: 
· cel putin 90% din titluri sa fie in limba romana;

· cel mult 10% din titluri sa fie in limbile: engleza, franceza, germana, italiana si spaniola;

8. CRITERII DE ELIGIBILITATE LOT 2:
- pentru Oferta tehnica Lot 2 Partea 1 si Lot 1 Partea 2: 

· sa fie minim 1,890 de exemplare; 

· sa respecte valorile pe domenii conform Anexei 3 la caietul de sarcini;
· filmele sa fie pe suport DVD sau Blu-Ray; 

· albumele muzicale sa fie pe suport CD; 

· audiobook-urile sa fie in format CD; 

· jocurile video sa fie compatibile cu: PlayStation 4(PS4) sau XBOX360
- pentru Oferta tehnica Lot 2 Partea 1:  
· sa fie minim 50% din exemplarele din anexa 2 la caietul de sarcini; 
- totalul exemplarelor din Oferta tehnica Lot 2 Partea 2: 

· insumate minim 70% din titluri sa fie aparute in perioada 2016-2017;

· cel mai vechi an de apartitie al documentelor sa fie 2014, inclusiv;
· pentru fiecare titlu din domeniul non-carte oferta sa fie pentru un numar de maxim 15 exemplare;
9. CRITERII SI GRILA DE EVALUARE LOT 1:
Criteriu de atribuire:

Cel mai bun raport calitate-pret:

Factori:


- pret 12.12%


- adecvare la cerintele ofertei 87.88%
	Nr. Crt.
	Denumire
	Mod de calcul
	Valori
	Punctaj
	Explicatii

	1
	Pretul mediu al exemplarului fara TVA
	(Total valoare Oferta tehnica Lot 1 Partea 1 + Total valoare Oferta tehnica Lot 1 Partea 2 ) / ( Total exemplare Oferta tehnica Lot 1 Partea 1 + Total exemplare Oferta tehnica Lot 1 Partea 2) 
	Sub 22.90 lei fara TVA
	40 puncte
	Pentru carti s-a calculat media preturilor pentru un numar de aproximativ 1.700 de titluri. Titlurile au fost identificate pe site-uri de specialitate: http://carturesti.ro; http://www.libhumanitas.ro; http://www.librarie.net; https://www.librariaonline.ro; http://www.libris.ro; http://www.elefant.ro; http://www.cartidiverse.ro; http://www.cartea-mea.ro; http://www.magazinulcartilor.ro; http://www.depozit-de-carti.ro;  “Pretul mediu al exemplarului fara TVA” cu ponderea de 12.12% din punctajul maxim posibil asigura un pret total acceptabil cu un volum optim, lasand insa flexibilitate ofertantului in constituirea unei oferte echilibrate.                Ponderea relativ mica a “Pretul mediu al exemplarului fara TVA” din total punctaj este in linie cu importanta calitatii ofertei si in acord cu principiile internationale utilizate in dezvoltarea colectiilor de biblioteca, reflectate in Politica de dezvoltare a colectiilor a Bibliotecii Metropolitane Bucuresti 2015-2020 (anexa 4 la caietul de sarcini)

	
	
	
	22.91 – 24.33  lei  fara TVA
	30 puncte
	

	
	
	
	24.34 – 27.20 lei  fara TVA
	20 puncte
	

	
	
	
	27.21  – 28.23 lei  fara TVA
	10 puncte
	

	2
	Gradul de cuprindere a ofertei in raport cu anexa 1 la caietul de sarcini
	Total exemplare Oferta tehnica Lot 1 Partea 1 *100/   Total exemplare Anexa 1 la Caietul de sarcini
	95% - 100% 
	230 puncte
	„Gradul de cuprindere a ofertei in raport cu anexa 1 la caietul de sarcini” cu ponderea din total punctaj 69.70% din punctaj maxim posibil scade riscul de a primi oferte de unitati bibliografice care sunt greu sau imposibil de integrat in colectiile existente 

	
	
	
	85% - 94.99%
	100 puncte
	

	
	
	
	75% – 84.99%
	80 puncte
	

	
	
	
	65% - 74.99%
	50 puncte
	

	
	
	
	55% - 64.99%
	30 puncte
	

	
	
	
	50% – 54.99%
	10 puncte
	

	3
	Pondere exemplare aparute in 2016 si 2017 raportat la  Oferta tehnica Lot 1 Partea 2
	Total exemplare aparute in 2016 si 2017 din Oferta tehnica Lot 1 Partea 2*100/ Total exemplare din Oferta tehnica Lot 1 Partea 2
	90% - 100%
	40 puncte
	„Pondere exemplare aparute in 2016 si 2017 raportat la  Oferta tehnica Lot 1 Partea 2” cu pondere de 12.12% din punctajul maxim posibil creste sansele de a primi oferte de unitati bibliografice de data foarte recenta, care au prioritate la achizitie conform Politicii de dezvoltare a colectiilor  a Bibliotecii Metropolitane Bucuresti 2015-2020 (anexa 4 la caietul de sarcini)

	
	
	
	81% – 89.99%
	30 puncte
	

	
	
	
	70% – 80.99%
	10 puncte
	

	
	
	
	
	
	

	4
	Diversitatea ofertei din punct de vedere al editurilor
	Numar de edituri cu minim 1 titlu in Oferta tehnica Lot 1 Partea 1 +  Numar de edituri cu minim 1 titlu in Oferta tehnica Lot 1 Partea 2
	>60
	20 puncte
	Diversitatea ofertei din punct de vedere al editurilor cu pondere de 6.06% din punctajul maxim posibil scade riscul de a primi oferte de unitati bibliografice limitative si care sa nu reflecte diversitatea pietei editoriale din momentul actual

	
	
	
	40-59
	15 puncte
	

	
	
	
	20-39
	10 puncte
	

	
	
	
	1-19
	0 puncte
	

	
	
	Punctaj maxim 
	330 puncte
	


10. CRITERII SI GRILA DE EVALUARE LOT 2:

Criteriu de atribuire:

Cel mai bun raport calitate-pret:

Factori:



- pret 12.12%



- adecvare la cerintele ofertei 87.88%
	Nr. Crt.
	Denumire
	Mod de calcul
	Valori
	Punctaj
	Explicatii

	1
	Pretul mediu al exemplarului fara TVA
	(Total valoare Oferta tehnica Lot 2 Partea 1 + Total valoare Oferta tehnica Lot 2 Partea 2) / (Total exemplare Oferta tehnica Lot 2 Partea 1 + Total exemplare Oferta tehnica Lot 2 Partea 2)
	Sub 40.91 lei fara TVA
	40 puncte
	Pentru non-carte s-a calculat media preturilor pentru un numar de aproximativ 500 de titluri.  Titlurile au fost identificate pe site-uri de specialitate: http://carturesti.ro; http://www.libhumanitas.ro; http://www.librarie.net; https://www.librariaonline.ro; http://www.libris.ro; http://www.elefant.ro; http://www.cartea-mea.ro;  http://www.dol.ro;  http://www.moviemag.ro;  http://www.altex.ro; “Pretul mediu al exemplarului fara TVA” cu ponderea de 12.12% din punctajul maxim posibil asigura un pret total acceptabil cu un volum optim, lasand insa flexibilitate ofertantului in constituirea unei oferte echilibrate.                Ponderea relativ mica a “Pretul mediu al exemplarului fara TVA” din total punctaj este in linie cu importanta calitatii ofertei si in acord cu principiile internationale utilizate in dezvoltarea colectiilor de biblioteca, reflectate in Politica de dezvoltare a colectiilor a Bibliotecii Metropolitane Bucuresti 2015-2020 (anexa 4 la caietul de sarcini)

	
	
	
	41.38 – 40.90  lei  fara TVA
	30 puncte
	

	
	
	
	43.26 – 41.37  lei  fara TVA
	20 puncte
	

	
	
	
	41.38 – 47.02   lei  fara TVA
	10 puncte
	

	
	
	
	
	
	

	2
	Gradul de cuprindere a ofertei in raport cu anexa 2 la caietul de sarcini
	Total exemplare Oferta tehnica Lot 2 Partea 1 *100/   Total exemplare Anexa 2 la Caietul de sarcini
	95% - 100% 
	230 puncte
	„ Gradul de cuprindere a ofertei in raport cu anexa 2 la caietul de sarcini ” cu ponderea din total punctaj 69.70% din punctaj maxim posibil scade riscul de a primi oferte de unitati bibliografice care sunt greu sau imposibil de integrat in colectiile existente  

	
	
	
	85% - 94.99%
	100 puncte
	

	
	
	
	75% – 84.99%
	80 puncte
	

	
	
	
	65% - 74.99%
	50 puncte
	

	
	
	
	55% - 64.99%
	30 puncte
	

	
	
	
	50% – 54.99%
	10 puncte
	

	3
	Pondere exemplare aparute in 2016 si 2017 raportat la  Oferta tehnica Lot 2 Partea 2
	Total exemplare aparute in 2016 si 2017 din Oferta tehnica Lot 2 Partea 2*100/ Total exemplare din Oferta tehnica Lot 2  Partea 2
	90% - 100%
	40 puncte
	„Pondere exemplare aparute in 2016 si 2017 raportat la  Oferta tehnica Lot 2 Partea 2” cu pondere de 12.12% din punctajul maxim posibil creste sansele de a primi oferte de unitati bibliografice de data foarte recenta, care au prioritate la achizitie conform Politicii de dezvoltare a colectiilor  a Bibliotecii Metropolitane Bucuresti 2015-2020 (anexa 3 la caietul de sarcini)

	
	
	
	81% – 89.99%
	30 puncte
	

	
	
	
	70% – 80.99%

	10 puncte

	

	4
	Diversitatea ofertei din punct de vedere al editurilor/ producatorilor
	Numar de edituri/ producatori cu minim 1 titlu in Oferta tehnica Lot 2 Partea 1 +  Numar de edituri cu minim 1 titlu in Oferta tehnica Lot 2 Partea 2
	>15
	20 puncte
	Diversitatea ofertei din punct de vedere al editurilor/producatorilor cu pondere de 6.06% din punctajul maxim posibil scade riscul de a primi oferte de unitati bibliografice limitative si care sa nu reflecte diversitatea pietei editoriale si a producatorilor din momentul actual

	
	
	
	10-14
	15 puncte
	

	
	
	
	5-9
	10 puncte
	

	
	
	
	1-5
	0 puncte
	

	
	
	Punctaj maxim 
	330 puncte
	


11. CONDITII DE LIVRARE:
Livrarea se va face la sediul achizitorului din Bucuresti, Str. Christian Tell, nr.10, sector 1, Serviciul Dezvoltarea si evidenta colectiilor tel./fax: 021.539.65.42
Livrarea se va face:
· minim 5,000 de exemplare in maxim 15 zile calendaristice de la incheierea contractului;
· restul documentelor pana la data de 15 decembrie, conform conditiilor contractuale;
Persoane de contact: Simona Elena Ilina.
9. CONDITII DE PLATA:

Plata se va face in maxim 30 de zile calendaristice de la receptionarea marfii.

Toate cheltuielile de transport sunt in sarcina Ofertantului.
SEF SERVICIU DEZVOLTAREA SI EVIDENTA COLECTIILOR

Daniela-Livia Marin
Biblioteca Metropolitană Bucureşti


Str. Tache Ionescu, 4, Sector 1, 010354


BUCUREŞTI – ROMÂNIA


Tel. / fax: +04 021 316.83.00;


+04 021 316.83.06; +04 021 316 36 25


Cod fiscal 4505405


biblioteca@bibmet.ro | www.bibmet.ro | www.digibuc.ro
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